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1. เลือก ทํารายการลา
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2. เลือก ประเภทการลา
ตัวอยาง: ลาหยุด

3. ใสวันเริ่มตนการลาและวันสิ้นสุดการลา
ตัวอยาง: 24/10/2014 และ 27/10/2014

5. กด ตรวจสอบ เพื่อคํานวณผลการลา

6. กด สง เพื่อสงคําขอ

4. กลุม Time Eva จะใสเปนเวลาเริ่มตนและสิ้นสุด 
เชน 00:00-00:00= ทั้งวันตามเวลาการทํางาน
หรือ 14:30-16:30ในกรณีที่ลา 2 ชม.เปนตน4. กลุม Non Time Eva 

จะใสเปนจํานวน ชม. เชน 16 
ชม. lหรือ 2 ชม. เปนตน
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7. แสดง การสงขอลาสําเร็จ

8. แสดง รายการที่สงขอลา

แสดงสิทธิการลาคงเหลือ

แสดงสิทธิการลาทั้งหมด

© 2014 SCG All rights reserved



วิธีการตรวจสอบเวลาทํางาน

65© 2014 SCG All rights reserved

1. เลือก ดูรายการลา
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2. แสดง รายการที่สงขอลาและ
ไดรับการอนุมัติแลว

แสดงสิทธิการลาคงเหลือ

© 2014 SCG All rights reserved


