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User Manual 

คูมื่อส ำหรับผู้ปฏิบตัิงำน 

 

กำรยกเลิกลำหยดุ (หลงัอนมุตัิ) 
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พนกังำนขอ
ยกเลกิกำรลำหยดุ 
(หลงัอนมุตัิ) 
(Portal) 

 
(Portal) Manage Leave Request 

 

(ESS) 
พนกังำนขอยกเลกิกำรลำหยดุ 
(หลงัอนมุตัิ) 

(MSS) 
หวัหน้ำอนมุตัิยกเลกิกำรลำหยดุ 
  

Web Portal :  ESS / MSS 

สรุปขัน้ตอน การยกเลิกลาหยุด (หลังอนุมัต)ิ 
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   ใส ่User ผู้ใช้ 

  ใสร่หสัผ่ำน  

  กดปุ่ ม “เข้ำสูร่ะบบ” 

  เลือกภำษำ 

1 

2 

3 

4 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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คลกิเลือก “แสดงข้อมลูกำรลำ” 

1 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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เลือก        เพ่ือยกเลกิรำยกำร 2 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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ยืนยนักำรยกเลกิรำยกำรลำ 3 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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คลกิ “สง่” เพ่ือยกเลกิกำรลำ 4 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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ยืนยนักำรยกเลกิกำรลำ 5 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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สง่ค ำขอยกเลกิกำรลำส ำเร็จ 

 
(Portal) Manage Leave Request 
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คลกิเลือกแสดงสทิธ์ิกำรลำคงเหลอื 
“ระบบจะคืนสทิธ์ิให้” 

 
(Portal) Manage Leave Request 

 
หลังจาก Manager อนุมัตยิกเลิกการลาแล้ว ระบบจะคืนสิทธ์ิให้ 


