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Generate Company & Org. Report
การ Generate รายงานออกจากระบบ

เราสามารถ Generate Report รายละเอียดของบริษัทและหน่วยงานจากระบบ SAP ได้ 2 รายการดงันี �
1. Export BU and Company Information : รายงานแสดงชื อบริษัท,รหสับริษัท,ธุรกิจ,หมายเลข TAX ID ของ

บริษัท เป็นต้น สามารถเรียกดคูรั �งเดียวได้ทั �งธุรกิจ
2. Export Organization Unit Information : รายงานแสดงรายละเอียดของหน่วยงานเชน่ ชื อหน่วยงาน 

ระดบัของหน่วยงาน ผู้บงัคบับญัชาของหน่วยงานเป็นต้น ซึ งเราสามารถเรียกดไูด้ทั �งรูปแบบบริษัทและ
รูปแบบธุรกิจ
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Generate Company & Org. Report
Export BU and Company Information T-Code : YHR_OMSCG_0001

1

พิมพ์ T-Code : YHR_OMSCG_0001 แล้ว 

Enter เพื อเข้า Program
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Generate Company & Org. Report
Export BU and Company Information

3

3.เลือก ธุรกิจที ต้องการเรียกดู
รายงาน

2

4

2.เลือก Period ที เราต้องการเรียกดู
รายงาน

4. Click 
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Generate Company & Org. Report
Export BU and Company Information

5

5.หากต้องการเปลี ยนรูปแบบรายงานเป็น Excel ให้ Click ขวา
ที บริเวณข้อมลูแล้วเลือก Spreadsheet
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Generate Company & Org. Report
Export BU and Company Information

6

7

8

109

6. เลือก Select from all Available format

7. เลือก Excel Format

8. Click 

9. ตั �งชื อไฟล์ตามที ต้องการ
10. กด SAVE เพื อบนัทกึข้อมลู
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Generate Company & Org. Report
T-Code : YHR_OMSCG_0002

1

พิมพ์ T-Code : YHR_OMSCG_0002 แล้ว Enter 

เพื อเข้า Program

Export Organization Unit Information
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Generate Company & Org. Report
Export Organization Unit Information

2

3. เลือกบริษัทหรือธุรกิจที ต้องการดขู้อมลู3

4

4. เลือก CHR (Required Field)

4. Click 

4

2.เลือก Period ที เราต้องการเรียกดู
รายงาน
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Generate Company & Org. Report
Export Organization Unit Information

5.หากต้องการเปลี ยนรูปแบบรายงานเป็น Excel ให้ Click ขวา
ที บริเวณข้อมลูแล้วเลือก Spreadsheet

5

Page 10@ SCG 2014 Internal use Only

Generate Company & Org. Report
Export Organization Unit Information

6

8

6. เลือก Select from all Available format

7. เลือก Excel Format

8. Click 

9. ตั �งชื อไฟล์ตามที ต้องการ
10. กด SAVE เพื อบนัทกึข้อมลู

8

7

9 10
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