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Benefit (BE)

User Manual

การแก้ไขข้อมูล Payee data

(Additional Group Insurance )
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Additional Group Insurance

สรุปขั �นตอนการแก้ไข Payee data ( Additional Group Insurance – IT0026 )

• ดงึรายงาน YHR_BESCG_0002 - Additional Insurance Report
• ตรวจสอบความถกูต้อง ข้อมลูผู้ เอาประกนัภยั หากพบวา่ซํ =าให้ดําเนินการ

แก้ไขให้ถกูต้อง
• ตรวจสอบข้อมลูบตุรครอบครัวพนกังาน

Family Member/Dependents - IT0021
• เข้าไปแก้ไขข้อมลู Payee data : Company Insurance – IT0026 
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Additional Group Insurance

วิธีการแก้ไข Payee data

1. ดงึรายงาน YHR_BESCG_0002 - Additional Insurance Report เพืQอตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมลู เมื�อพบวา่มีข้อมลูผู้ เอาประกนัภยัซํ !า ต้องดําเนินการตรวจสอบในขั !นตอนถดัไป

ชืQอบตุรพนกังานซํ =ากนั
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Additional Group Insurance

วิธีการแก้ไข Payee data

2. ตรวจสอบข้อมลูบตุร Family Member/Dependents - IT0021 พบวา่มีบตุรจํานวน 2 คน

บตุรคนทีQ 1

บตุรคนทีQ 2
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Additional Group Insurance

วิธีการแก้ไข Payee data

3. เข้าไปที� Company Insurance – IT0026 โดยเข้าไปที� T003 KID1 Additional Group 
Insurance เพื�อตรวจสอบข้อมลูประกบั Tab: Contract data

ตรวจพบว่ามีข้อมลูการทําประกนัให้
บตุรจํานวน 2 คน
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Additional Group Insurance

วิธีการแก้ไข Payee data

4. ดําเนินการแก้ไขข้อมลู Payee data โดยเลือก Tab: Payee data

แก้ไขข้อมลู หากเป็น บตุรคนแรกให้ใส ่   2-01
                               บตุรคนสองให้ใส ่   2-02
หากมีมากกวา่นัQนให้ใส ่2-XX ตามลําดบั 
เช่น 2-03 , 2-04 เป็นต้น
[2-XX โดย XX คือเลข Child no.ของบตุร ใน Infotype 0021]

บตุรคนทีQ 1

บตุรคนทีQ 2

หลงัจากแก้ไขแล้วให้กดปุ่ ม SAVE          ถือวา่ดําเนินการเสร็จสิ !น ให้ลองดงึรายงานเพื�อ
ตรวจสอบอีกครั !งหนึ�ง


