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Additional Group Insurance

 เมื่อ HR  ได้รับใบแจ้งทําประกนัที่ลงนามแล้วพร้อมสําเนาบตัรประชาชน หรือสตูิบตัร (แล้วแตก่รณี)  ให้ดําเนินการ ดงันี ้ 

Transaction Code  :   PA30 (Infotype 0026 - Company Insurance ) 

วธิีการ Confirm ข้อมูลการทาํประกันอุบตัเิหตุเพิ่ม (สาํหรับคู่สมรสและบุตร)

SAP Menu : Human Resources -> Personnel Management -> Administration -> HR Master Data
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Additional Group Insurance

Transaction Code  :   PA30 (Infotype 0026 - Company Insurance ) 

วธิีการ Confirm ข้อมูลการทาํประกันอุบตัเิหตุเพิ่ม (สาํหรับคู่สมรสและบุตร)

1. พิมพ์ PA30 กด Enter1

3. ใสเ่ลข 0026 ในชอ่ง Infotype  จะแสดงชื่อ 

Company Insurance

2. ใสเ่ลข Personnel No. ของพนกังาน2
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4. คลกิ overview
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Additional Group Insurance

วธิีการ Confirm ข้อมูลการทาํประกันอุบตัเิหตุเพิ่ม (สาํหรับคู่สมรสและบุตร)

5. คลกิปุ่ ม        ด้านหน้าของข้อมลู ตามเอกสารที่จะ Confirm
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6. เลื่อนข้อมลูไปด้านหลงัสดุจะพบปุ่ ม 

7. คลกิปุ่ ม 
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8 8. กดปุ่ ม Save  9. ปุ่ ม        จะหายไป 

9



Page 32@ SCG 2014 Internal use Only

Additional Group Insurance

Transaction Code  :  YHR_BESCG_0002 - Additional Insurance Report 

วธิีการดงึรายงานสาํหรับตรวจสอบ

SAP Menu : Human Resources -> Customization-> Benefits (BE) -> Report/Program
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6. ใส ่Company Code

8. กด Execute

7.ตรวจสอบวา่เป็นปีปัจจบุนัหรือไม่
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Additional Group Insurance

วธิีการดงึรายงานสาํหรับตรวจสอบ
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Additional Group Insurance

วธิีการดงึรายงานสาํหรับตรวจสอบและนําส่งบริษัทประกัน

 ระบบจะแสดงข้อมลูของเอกสารทัง้หมดขึน้มาให้ HR ตรวจสอบก่อนสง่บริษัทประกนั

 ข้อควรระวัง   :   หากรายงานแสดงสถานะเป็น Pending    HR ต้องตดิตามเอกสารเพื่อนํามา Confirm (ปลดล็อค) 

               ในระบบ   ถ้าไมไ่ด้ปลดลอ็ค หมายถึง ข้อมลูการทําประกนัของพนกังานจะไมถ่กูสง่ไปดําเนินการ

               หกัเงินคา่เบีย้ประกนัและไมไ่ด้ถกูสง่ชื่อไปยงับริษัทประกนัสําหรับทําประกนัสว่นเพิ่ม


