
คูม่อืการดูรายงานขอ้มูลการลาและการ
ปฏบิตังิานนอกสถานที่



เขา้ใชง้านทีเ่ว็บ 

ใส่ ของ 

ใส่รหสั 

กดปุ่ ม 



เขา้แท็บ เวลาท างาน

กดเลอืกเมนู รายงานขอ้มูลการลาและการปฏบิตังิาน



เลอืกชว่งเวลาของรายงานทีต่อ้งการดู

เลอืกวธิกีารออกชว่งเวลาของการลาหรอืปฏบิตังิานนอกสถานที่

เลอืกประเภทของการลา
เลอืกประเภทของ 

เลอืกสถานะของรายการ

เลอืกวธิกีารแสดงรายงาน
กดปุ่ ม 



ระบบจะแสดงขอ้มูลรายงาน

สามารถกดปุ่ มเพือ่ออกรายงานเป็น ได ้

กดปุ่ มตัง้คา่ เพือ่แกไ้ขคอลมัภก์ารแสดงผล (การแกไ้ขนีจ้ะเป็นการแกไ้ขแคเ่ฉพาะคร ัง้นีเ้ท่าน้ัน เมือ่เขา้
คร ัง้ถดัไป ขอ้มูลจะกลบัมาแสดงเหมอืนค่าเร ิม่ตน้)


