
การท าประกนัอุบัตเิหตุส่วนเพิม่

คู่มือการท าประกนัอบุตัิเหตสุ่วนเพิ่มปป ป2562

ตัง้แต่ วันที่ 1 - 31 พ.ค. 2564

หากไม่ต้องการท าประกันเพ่ิม  
ไม่ต้องด าเนินการใดๆ ครับ

1 เลือก “สวัสดิการ”เลือก “eHR” 2 เลือก “ประกันอุบัติเหตุส่วนเพิ่ม”3

4 คลิก

5

6

คลิก

01.05.2021

01.07.2021

31.05.2021

30.06.2021

เลือก “ประเภทแผนประกนั”
และ  “ความคุ้มครอง”

! สังเกต“วธิกีารจ่ายเบีย้ประกนั”
ระบุ หักเบี้ยประกัน มิถุนายน 2564

01.05.2020 - 31.05.2020



การท าประกนัอุบัตเิหตุส่วนเพิม่

7 คลิก “เพิ่มผูร้บัผลประโยชน”์

8 คลิก “ชื่อผู้รบัผลประโยชน์”
ที่ต้องการ

9 กรอก “สัดส่วนเปอรเ์ซน็ต ์
และ “เบอรโ์ทรศพัท์”         
แล้ว กด “เก็บบันทึก”

หากต้องการเลือกผู้รับผลประโยชน์ เพิ่มเติม 

หากต้องการเพิ่มชื่อผู้รบัผลประโยชน ์
คลิก “เพิม่ผูร้บัผลประโยชนอ์ืน่”10

กรอกรายละเอียดผู้รับผลประโยชน์ 
แล้วคลิก “เก็บบนัทกึ”

คลิกที่ “เพิ่มผู้รับผลประโยชน์” อีกครั้ง

7 คลิก     “ไมป่ระสงคร์ะบุ
ผู้รับผลประโยชน”์

8 จะมีข้อความเตือนขึ้นมา  
ให้คลิก “ตกลง”

เมื่อกด
จะมีข้อความ
ยืนยันว่าด าเนินการส าเร็จ



การท าประกนัอุบัตเิหตุส่วนเพิม่
หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกับข้อมูล  กรุณาตดิตอ่สอบถามจาก การบคุคลประจ าบรษิทัของทา่น

* เมื่อด าเนินการเรียบรอ้ย        
จะมีปุ่ม “แสดงแบบฟอรม์”
สามารถคลกิเพ่ือดูเอกสาร

* ระบบแสดงเอกสาร เป็นไฟล์ PDF 
แสดงข้อมูลทั้งหมดที่พนักงานกรอกไว้
เพื่อยืนยันข้อมูล

หากต้องการแก้ไขข้อมูล  ที่ท าไว้ คลิกปุ่ม “แก้ไข”

หากต้องการลบข้อมูล  ที่ท าไว้ คลิกปุ่ม “ลบรายการ”

การท าประกันอุบัติเหตุส่วนเพิ่มของพนักงานและครอบครัว        
ระบบจัดเก็บเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์    

พนักงานไมต่้อง Print ส่งให้ HR

ระบบแสดงข้อมูล
วันท่ีพนักงาน
ท ารายการ

|Line@ :itonecs


